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房产权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

商品房类

1 商品房预售许可 8

2 供热单位转让供热设施经营权审批 9

住房保障类

3

低收入住房困难家庭（廉租住房）租

赁补贴申请
10

4

低收入住房困难家庭（廉租住房）实

物配租申请
11

5
低收入住房困难家庭（廉租住房）住

房保障变更
12

6
低收入住房困难家庭（廉租住房）住

房保障资格终止
13
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

住房保障类

7
低收入住房困难家庭（廉租住房）租

赁补贴年审
14

8

低收入住房困难家庭（廉租住房）实

物配租年审
14

9
低收入住房困难家庭（廉租住房）租

金核减
15

10
低收入住房困难家庭（廉租住房）住

房保障户籍区域转移
16

11 公共租赁住房保障申请 17

12 公共租赁住房实物配租复核 18

13 公共租赁住房租赁补贴年审 19
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

住房保障类

14 公共租赁住房保障变更 20

15 公共租赁住房保障资格终止 21

16

公共租赁住房房屋租赁登记备案证

明录入
22

17 公共租赁住房保障户籍区域转移 22

18 公共租赁住房摇号配租意向登记 23

中介机构类 19 房地产经纪机构备案 24

物业类

20

对物业服务用房建筑面积、位置进行

核查
25

21

本行政区域内前期物业管理招投标

备案
25
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

房改类

22 出售公有住房审批 26

23 职工购房补贴审核 27

房屋租赁

登记类

24 房屋租赁登记备案 28

25 住宅房屋租赁登记备案申请 29

26 住宅房屋租赁登记备案注销 30

27 非住宅房屋租赁登记备案申请 30

28 非住宅房屋租赁登记备案注销 32
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

商品房类 29 商品房买卖合同网签备案 32

供热类 30 建设项目供热报装 34
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办事不找关系路径

窗口办 综合窗口办理

网上办 沈阳市政务服务网

咨询热线

办事不找关系路径

1.房品房预售许可

2.供热单位转让供热设施经营权审批

3.低收入住房困难家庭（廉租住房）租赁补贴申请

4.低收入住房困难家庭（廉租住房）实物配租申请

5.低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障变更

6.低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障资格终止

7.低收入住房困难家庭（廉租住房）租赁补贴年审

8.低收入住房困难家庭（廉租住房）实物配租年审

9.低收入住房困难家庭（廉租住房）租金核减

10.低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障户籍区域转移

11.公共租赁住房保障申请

12.公共租赁住房实物配租复核

13.公共租赁住房租赁补贴年审

14.公共租赁住房保障变更

15.公共租赁住房保障资格终止

16.公共租赁住房房屋租赁登记备案证明录入

17.公共租赁住房保障户籍区域转移

18.公共租赁住房摇号配租意向登记

19.房地产经纪机构备案

20.对物业服务用房建筑面积、位置进行核查

21.本行政区域内前期物业管理招投标备案

22.出售公有住房审批

23.职工购房补贴审核

24.房屋租赁登记备案

25.住宅房屋租赁登记备案申请

26.住宅房屋租赁登记备案注销

27.非住宅房屋租赁登记备案申请

28.非住宅房屋租赁登记备案注销

29.商品房买卖合同网签备案

30.建设项目供热报装

1.房品房预售许可
2.供热单位转让供热设施经营权审批

3.房地产经纪机构备案

4.本行政区域内前期物业管理招投标备案

5.出售公有住房审批

6.职工购房补贴审核

7.商品房买卖合同网签备案

8.建设项目供热报装

窗口热线：87898660

供热热线：87807007

物业热线：87880622
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沈阳市辽中区政务服务大厅

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 沈阳市辽中区房产局

辽宁省沈阳市辽中区蒲东街道蒲水路 28 号

沈阳市辽中区政务服务中心一楼 43-45 号

房产局窗口

87898660
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合规办事业务指南

一、商品房预售许可

开发企业办理商品房预售许可。

1.1 需提供要件

法定审批要件：

①商品房预售许可申请表和商品房预售许可申请书（资料来源：窗口提供)

②商品房预售工程进度勘验表（资料来源：窗口提供)

③房地产开发企业的营业执照和资质证书（资料来源：申请人自备）

④土地使用权证书、持有建设工程规划许可证、施工许可证及施工合同（资

料来源：申请人自备)

⑤预售方案、经审核的建筑平面图（盖公章并提供有关证明及照片）、商品

房销售面积（预测）审核通知书、商品房销售面积审核分层分户表(资料来源：

申请人自备)

⑥按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的

25%以上的证明(资料来源：申请人自备)

区里要件：

⑦项目备案证明(资料来源：申请人自备)

⑧规划、质监部门勘验单（资料来源：窗口提供)
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⑨新建房屋门牌编号审批表、提供社区办公用房证明(资料来源：申请人自

备)

⑩城建局出具人防费、城市基础设施配套费缴纳完费手续审批单，农民工工

资缴费说明（资料来源：申请人自备)

备注：办理建筑工程商品房预售许可证请满足多层建筑完成主体建筑完工，

高层建筑完成主体建筑的 2/3 层数,方可申请办理。

办理程序：申请→受理→审核→发证

1.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 44 号窗口。

网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=d1fe91d7-2867-4e03-a0fb-ecb130550c80

1.3 办理时限：20 个工作日。

1.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确需

到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务，如有问题可拨打 87898660 咨询投诉。

二、供热单位转让供热设施经营权审批

供暖企业办理供热设施经营权转让。

2.1 需提供要件

①转让协议（资料来源：申请人自备)

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=d1fe91d7-2867-4e03-a0fb-ecb130550c80
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=d1fe91d7-2867-4e03-a0fb-ecb130550c80
javascript:;
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②供热经营权转让申请（资料来源：申请人自备)

③受让方资质及证明（资料来源：申请人自备)

2.2 办理路径

①窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号综合窗口

②网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=4b82ed89-9853-4506-ae70-88b8600c94df

2.3 办理时限：10 个工作日。

2.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确需

到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务，如有问题可拨打 87807007 咨询投诉。

三、低收入住房困难家庭（廉租住房）租赁补贴申请

以家庭为单位，推举具有完全民事行为能力的家庭成员作为申请人，同时符

合下列条件：家庭成员具有本市居民户口；持有民政主管部门发放的《低保证》

或《低收入救助证》或《特困人员救助供养证》；家庭人均住房建筑面积 16 平

方米以下。

3.1 需提供要件

①沈阳市低收入住房困难家庭补贴审批表（2 份加盖公章）（资料来源：申

请人自备）

②申请书（资料来源：申请人自备）

javascript:;
javascript:;
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4b82ed89-9853-4506-ae70-88b8600c94df
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4b82ed89-9853-4506-ae70-88b8600c94df
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③低保证（资料来源：申请人自备）

④家庭成员身份证（资料来源：申请人自备）

⑤户口本（资料来源：申请人自备）

⑥房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

⑦社区、街道两级公示（资料来源：社区提供）

⑧家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑨其他相关材料（监护证明、承诺材料等）（资料来源：申请人自备）

3.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

3.3 办理时限：4 个工作日。

3.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

四、低收入住房困难家庭（廉租住房）实物配租申请

符合申请低收入住房困难的家庭实物配租的申请人。

4.1 需提供的要件

①沈阳市实物配租轮候评分表（资料来源：社区提供）

②申请书（资料来源：申请人自备）

③低保证（资料来源：申请人自备）

④家庭成员身份证（资料来源：申请人自备）
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⑤户口本（资料来源：申请人自备）

⑥婚姻状况证明；单身的需要本人承诺；离婚的提供离婚协议或判决书（资

料来源：申请人自备）

⑦残疾证（资料来源：申请人自备）

⑧病志（资料来源：申请人自备）

⑨社区、街道两级公示（资料来源：社区提供）

⑩家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑪其他相关材料（监护证明、承诺材料等）（资料来源：申请人自备）

4.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

4.3 办理时限：4 个工作日。

4.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

五、低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障变更

符合申请低收入住房困难的家庭且具有完全民事行为能力的申请人。

5.1 需提供要件

①低保证（资料来源：申请人自备）

②家庭收入、住房情况、人口变动证明等（资料来源：申请人自备）

③户口本（资料来源：申请人自备）
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④家庭成员身份证（资料来源：申请人自备）

5.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

5.3 办理时限：4 个工作日。

5.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

六、低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障资格终

止

符合申请低收入住房困难的家庭且具有完全民事行为能力的申请人。

6.1 需提供的要件

①申请人身份证（资料来源：申请人自备）

②终止情况说明（资料来源：申请人自备）

6.2 办理路径

①窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

6.3 办理时限：4 个工作日。

6.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨
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打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

七、低收入住房困难家庭（廉租住房）租赁补贴年审

符合申请低收入住房困难家庭年审且具有完全民事行为能力的申请人。

7.1 需提供的要件

①沈阳市城市低收入住房困难家庭住房保障年度复核表（资料来源：社区提

供）

②经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

③房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明（资料来源：申请人自备）

⑤低保证、身份证、户口本（资料来源：申请人自备）

7.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

7.3 办理时限：4 个工作日。

7.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

八、低收入住房困难家庭（廉租住房）实物配租年审

符合申请低收入住房困难家庭实物配租年审且具有完全民事行为能力的申

请人。
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8.1 需提供的要件

①沈阳市城市低收入住房困难家庭住房保障年度复核表（资料来源：社区提

供）

②申请书（资料来源：申请人自备）

③低保证（资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明（单身的需要本人承诺）（资料来源：申请人自备）

⑤家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

8.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

8.3 办理时限：4 个工作日。

8.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

九、低收入住房困难家庭（廉租住房）租金核减

符合申请低收入住房困难的家庭租金核减且具有完全民事行为能力的申请

人。

9.1 需提供的要件

①沈阳市廉租住房租赁补贴核准表（资料来源：社区提供）

②低保证（资料来源：申请人自备）

③身份证、户口本（资料来源：申请人自备）
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④婚姻证明（资料来源：申请人自备）

⑤公有住房房证或公有住房租赁合同（资料来源：申请人自备）

⑥两级公示 （资料来源：社区提供）

⑦其他（资料来源：申请人自备）

9.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

9.3 办理时限：4 个工作日。

9.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十、低收入住房困难家庭（廉租住房）住房保障户籍区

域转移

符合申请低收入住房困难家庭且具有完全民事行为能力的申请人。

10.1 需提供要件

①户口本（资料来源：申请人自备）

②家庭成员身份证（资料来源：申请人自备）

10.2 办理路径

窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。
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10.3 办理时限：4 个工作日。

10.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十一、公共租赁住房保障申请

申请人具有完全民事行为能力；有本市城镇户籍；在本市居住（本市单身申

请人年满 28 周岁）；有工作单位或稳定收入。

11.1 需提供要件

①沈阳市公共租赁住房申请审批表（资料来源：社区提供）

②家庭成员身份证复印件 （资料来源：申请人自备）

③户口本复印件 （资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明；单身的需要本人承诺；离婚的提供离婚协议或判决书（资

料来源：申请人自备）

⑤家庭成员收入证明（资料来源：申请人自备）

⑥房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

⑦社区、街道两级公示（资料来源：社区提供）

⑧家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑨申请公共租赁住房保障承诺书（资料来源：申请人自备）

⑩就业合同（资料来源：申请人自备）

⑪毕业证（资料来源：申请人自备）
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11.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

11.3 办理时限：9 个工作日。

11.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十二、公共租赁住房实物配租复核

符合申请公租房实物配租复核条件的申请人。

12.1 需提供要件

①沈阳市公共租赁住房年审审批表（资料来源：社区提供）

②家庭成员身份证复印件（资料来源：申请人自备）

③户口本复印件（资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明；单身的需要本人承诺；离婚的提供离婚协议或判决书（资

料来源：申请人自备）

⑤家庭成员收入证明（资料来源：申请人自备）

⑥房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

⑦在沈阳连续交纳 1 年以上社会养老保险证明（资料来源：申请人自备）

⑧家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑨申请公共租赁住房保障承诺书（资料来源：申请人自备）

⑩就业合同（资料来源：申请人自备）

javascript:;
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⑪毕业证（资料来源：申请人自备）

12.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

12.3 办理时限：8 个工作日。

12.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十三、公共租赁住房租赁补贴年审

符合申请公租房年审条件的申请人。

13.1 需提供要件

①沈阳市公共租赁住房年审审批表（资料来源：社区提供）

②家庭成员身份证复印件（资料来源：申请人自备）

③户口本复印件（资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明；单身的需要本人承诺；离婚的提供离婚协议或判决书（资

料来源：申请人自备）

⑤家庭成员收入证明（资料来源：申请人自备）

⑥房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

⑦在沈阳连续交纳 1 年以上社会养老保险证明（资料来源：申请人自备）

⑧家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑨申请公共租赁住房保障承诺书（资料来源：申请人自备）

javascript:;
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⑩就业合同（资料来源：申请人自备）

⑪毕业证（资料来源：申请人自备）

13.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

13.3 办理时限：8 个工作日。

13.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十四、公共租赁住房保障变更

符合公租房申请变更条件的申请人。

14.1 需提供要件

①家庭成员身份证复印件（资料来源：申请人自备）

②户口本复印件（资料来源：申请人自备）

③结婚证明、离婚证明（资料来源：申请人自备）

④出生证明（资料来源：申请人自备）

⑤家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑥死亡证明（资料来源：申请人自备）

⑦不动产登记证明（资料来源：申请人自备）

14.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。
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14.3 办理时限：9 个工作日。

14.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十五、公共租赁住房保障资格终止

申请公租房保障终止的申请人。

15.1 需提供要件

①死亡证明（资料来源：申请人自备）

②身份证复印件（资料来源：申请人自备）

③户口本复印件（资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明（资料来源：申请人自备）

15.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

15.3 办理时限：1 个工作日。

15.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。
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十六、公共租赁住房房屋租赁登记备案证明录入

申请房屋租赁登记备案的申请人。

16.1 需提供要件

①房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

16.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

16.3 办理时限：即办件。

16.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十七、公共租赁住房保障户籍区域转移

符合公租房申请条件的申请人办理户籍区域转移。

17.1 需提供要件

①家庭成员身份证复印件（资料来源：申请人自备）

②户口本复印件（资料来源：申请人自备）

17.2 办理路径

窗口办：辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

http://59.197.229.11/syqlk/epointqlk/audititem/yibeian/void(0)
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17.3 办理时限：即办件。

17.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十八、公共租赁住房摇号配租意向登记

符合公租房摇号意向登记的申请人。

18.1 需提供要件

①沈阳市公共租赁住房审批表（资料来源：社区提供）

②家庭成员身份证复印件（资料来源：申请人自备）

③户口本复印件（资料来源：申请人自备）

④婚姻状况证明；单身的需要本人承诺；离婚的提供离婚协议或判决书（资

料来源：申请人自备）

⑤家庭成员收入证明（资料来源：申请人自备）

⑥房屋租赁登记备案证明（资料来源：申请人自备）

⑦在沈阳连续交纳 1 年以上社会养老保险证明（资料来源：申请人自备）

⑧家庭经济状况核对报告（资料来源：社区提供）

⑨申请公共租赁住房保障承诺书（资料来源：申请人自备）

⑩就业合同（资料来源：申请人自备）

⑪毕业证（资料来源：申请人自备）

18.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

javascript:;
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18.3 办理时限：9 个工作日。

18.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

十九、房地产经纪机构备案

房地产经纪机构及其分支机构应自领取营业执照之日起 30 日内，到所在市、

县人民政府建设（房地产）主管部门备案。

19.1 需提供要件

①营业执照副本（资料来源：申请人自备）

②申请书（资料来源：申请人自备）

③法人、从业人员身份证及复印件（资料来源：申请人自备）

④备案表（资料来源：主管部门提供）

19.2 办理路径

①窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心东厢房楼房产局 318 办公室。

②网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=2ee9d8c4-d04c-439a-b3f0-4670f7f35eba

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=2ee9d8c4-d04c-439a-b3f0-4670f7f35eba
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=2ee9d8c4-d04c-439a-b3f0-4670f7f35eba
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19.3 办理时限：1 个工作日。

19.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确

需到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您

提供预约服务，如有问题可拨打 87887122 咨询投诉。

二十、对物业服务用房建筑面积、位置进行核查

对物业服务用房建筑面积、位置进行核查。

20.1 需提供要件

①土地使用批文或使用证明复印件（资料来源：申请人自备）

②用地规划红线图复印件 1 份加盖公章（资料来源：申请人自备）

③建筑工程规划总平面图复印件（资料来源：申请人自备）

④其他所需文件、资料（资料来源：申请人自备）

20.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 44 号商品房备案窗口。

20.3 办理时限：4 个工作日。

20.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

024-87880622 咨询投诉。

二十一、本行政区域内前期物业管理招投标备案

对新建小区开发单位通过招投标选聘的前期物业备案。

21.1 需提供要件
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①建设单位工商营业执照和资质证书复印件（资料来源：申请人自备）

②物业管理区域划分意见书（资料来源：申请人自备）

③招标文件（资料来源：申请人自备）

④临时管理规约（资料来源：申请人自备）

⑤法律、法规规定的其他材料（资料来源：申请人自备）

21.2 办理路径

①窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

②网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=cddfb37a-45a8-44bc-a3ee-49b487484d3c

21.3 办理时限：4 个工作日。

21.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确

需到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您

提供预约服务，如有问题可拨打 87880622 咨询投诉。

二十二、出售公有住房审批

凡行政区域内的新、旧直管公有住房和单位自管公有住房出售。

22.1 需提供要件

①工龄确定表（资料来源：申请人所在单位提供）

②出售公有住房审批表（资料来源：申请人所在单位提供）

③出售公有住房协议书（资料来源：申请人所在单位提供）

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=cddfb37a-45a8-44bc-a3ee-49b487484d3c
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=cddfb37a-45a8-44bc-a3ee-49b487484d3c
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④婚姻状况证明（资料来源：申请人自备）

⑤身份证复印件（资料来源：申请人自备）

⑥户口本复印件（资料来源：申请人自备）

⑦离退休审批表（资料来源：申请人所在单位提供）

⑧职级证明（资料来源：申请人所在单位提供）

⑨不动产证（资料来源：申请人自备）

⑩缴纳养老保险费年限确定表（资料来源：申请人自备）

22.2 办理路径

①窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

②网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=7b376492-32bd-4033-a3ee-fca91dac4cc8

22.3 办理时限：4 个工作日。

22.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确需

到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务，如有问题可拨打 87898660 咨询投诉。

二十三、职工购房补贴审核

购房补贴对象是 1999 年 4 月底以前参加工作的无房和住房面积未达到控制

标准的职工。

23.1 需提供要件

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=7b376492-32bd-4033-a3ee-fca91dac4cc8
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=7b376492-32bd-4033-a3ee-fca91dac4cc8
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单位发放购房补贴审核明细表（资料来源：申请人所在单位提供）

23.2 办理路径

①窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 45 号住房保障窗口。

②网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=2ee9d8c4-d04c-439a-b3f0-4670f7f35eba

23.3 办理时限：4 个工作日。

23.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确

需到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您

提供预约服务，如有问题可拨打 87898660 咨询投诉。

二十四、房屋租赁登记备案

具有完全民事行为能力的人员。

24.1 需提供要件

①直辖市、市、县人民政府建设（房地产）主管部门规定的材料（资料来源：

申请人自备）

②房屋租赁当事人身份证明（原件）（资料来源：申请人自备）

③房屋所有权证书或者合法权属证明（原件）（资料来源：申请人自备）

④房屋租赁合同（原件）（资料来源：申请人自备）

24.2 办理路径

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=2ee9d8c4-d04c-439a-b3f0-4670f7f35eba
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=2ee9d8c4-d04c-439a-b3f0-4670f7f35eba
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窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号社会事务综合窗口。

24.3 办理时限：即时办结。

24.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

二十五、住宅房屋租赁登记备案申请

具有完全民事行为能力的人员。

25.1 需提供要件

①房屋所有权证书（资料来源：申请人自备）

②入住通知单（资料来源：申请人自备）

③双方中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

④房产证（资料来源：申请人自备）

⑤双方原始租房协议（资料来源：申请人自备）

⑥不动产权证书（资料来源：申请人自备）

⑦商品房买卖合同（资料来源：申请人自备）

⑧回迁协议（资料来源：申请人自备）

25.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号社会事务综合窗口。

javascript:openMaterialView('ecbfa5a8-99c1-4dc4-9732-5e8e3f8f63a5','1df9d18e-fbdc-4499-b014-24d48ce098c9','d944eab9-ede3-4bb3-92c1-794cf007c3a3')
javascript:openMaterialView('3c75f1b1-2856-40fc-9254-b286ab04069f','1df9d18e-fbdc-4499-b014-24d48ce098c9','15bcceed-bacb-4987-9345-3b5a3b7c5d09')
javascript:openMaterialView('bfaa0347-8cfc-4aa3-8b77-df12ba45dc12','1df9d18e-fbdc-4499-b014-24d48ce098c9','9c2d5af4-b237-4a54-b3f5-c94340b71661')
javascript:openMaterialView('4a58db2c-ecbb-4636-a969-1331db6b7de6','1df9d18e-fbdc-4499-b014-24d48ce098c9','32fe38c3-dd72-4f7f-a31c-3881c90f6497')
javascript:openMaterialView('63e12d3e-c49e-46a1-ac1b-5edb5fc658b8','1df9d18e-fbdc-4499-b014-24d48ce098c9','6e23061e-a530-4d3c-9491-662588e7b17e')
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25.3 办理时限：即时办结。

25.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

二十六、住宅房屋租赁登记备案注销

已取得住宅房屋租赁备案证明。

26.1 需提供要件

①房屋租赁当事人中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

②房屋租赁合同终止协议（资料来源：申请人自备）

26.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号社会事务综合窗口。

26.3 办理时限：即时办结。

26.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先拨

打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

二十七、非住宅房屋租赁登记备案申请

具有完全民事行为能力的人员。

javascript:openMaterialView('4067b9df-b168-41ff-8270-f6a01dc93235','ce706cca-4c04-47a0-a60a-86e38a755007','445605dc-bf76-40ff-8905-33f5a6d39a49')
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27.1 需提供的要件

①法定代表人中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

②双方合法有效身份证明（资料来源：申请人自备）

③个人中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

④不动产权证（资料来源：申请人自备）

⑤房屋所有权证（资料来源：申请人自备）

⑥入住通知单（资料来源：申请人自备）

⑦预售(销售)许可（资料来源：申请人自备）

⑧商品房销售结算发票（资料来源：申请人自备）

⑨房屋租赁登记申请表（资料来源：申请人自备）

⑩施工(竣工)报告（资料来源：申请人自备）

⑪商品房买卖合同（资料来源：申请人自备）

⑫营业执照（资料来源：申请人自备）

⑬新编门牌号审批表（资料来源：申请人自备）

⑭建设规划许可证（资料来源：申请人自备）

⑮负责人中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

⑯经办人中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

⑰土地使用权证（资料来源：申请人自备）

⑱双方原始租房协议（资料来源：申请人自备）

27.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号社会事务综合窗口。

javascript:openMaterialView('1465128a-99d6-40ff-b83c-87d0fb229517','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','aa8e44a7-5415-4056-bc35-fbe73c4755e8')
javascript:openMaterialView('12215345-d01c-488d-b360-e53c9a952cec','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','66d45772-00f9-4fdc-a42d-15b72b6b3904')
javascript:openMaterialView('12a52e46-610e-4053-a4a0-9216a326c8a3','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','599008db-2a02-4425-a5a4-c1206f67898f')
javascript:openMaterialView('3fa019d3-041e-4872-b450-ee6575759f67','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','65912570-39f1-4f2c-b14b-321d0d8b9ef4')
javascript:openMaterialView('56825bdc-2dff-4510-92c9-2864f5a54cb4','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','0c3bbb43-f15e-4bf5-a143-d0cf1c45eb40')
javascript:openMaterialView('58421948-4769-4dc5-b37b-c81679f32676','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','1cc02304-553a-47bb-a930-242c30265988')
javascript:openMaterialView('9af85720-c097-4f2a-9bb8-69718b26f7ae','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','b8f51ddd-81a1-4af9-8ebf-d81546851885')
javascript:openMaterialView('ab6cd987-7aaf-4535-b26d-650c9abea829','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','600ce6d8-cf38-4121-8359-019f210ca7f2')
javascript:openMaterialView('ac96a93b-cdd8-43ba-a0d5-bfb58034bb06','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','6b01936d-7fd0-404e-86fc-fe68eddd6d1a')
javascript:openMaterialView('b16cc371-2aac-4b47-b560-b0d68529c58f','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','a2ed74f6-b80c-4133-8392-f4f1445153c4')
javascript:openMaterialView('b1befcba-a211-4378-9fda-25b44afba6e3','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','228f7671-fd60-43cc-89e5-fb59646bad9d')
javascript:openMaterialView('d2ac1130-dd94-4e50-835a-fd7ba204af11','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','44324762-3fe2-43ed-9db1-cb229179f6af')
javascript:openMaterialView('de5421d0-4dc0-4408-b468-e489fd046248','1084247f-1fba-4e77-9efd-a5eaff5fa18b','41a56071-74b0-44e1-a6f8-e0197197c136')
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27.3 办理时限：即时办结。

27.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

二十八、非住宅房屋租赁登记备案注销

已取得非住宅房屋租赁备案证明。

28.1 需提供要件

①房屋租赁合同终止协议（资料来源：申请人自备）

②房屋租赁当事人中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人自备）

28.2 办理路径

窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号社会事务综合窗口。

28.3 办理时限：即时办结。

28.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您到政务服务中心办理，您可先

拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务，如有问题可拨打

87898660 咨询投诉。

二十九、商品房买卖合同网签备案
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开发企业办理商品房网签备案。

29.1 需提供要件

①《商品房预售许可证》原件及复印件（资料来源：申请人自备）

②《新建楼房门牌编号审批表》原件及复印件（资料来源：申请人自备）

③《商品房预测面积测算报告及分层分户表》原件及复印件（资料来源：申

请人自备）

④《国有土地使用证》原件及复印件（资料来源：申请人自备）

⑤《建设工程规划许可证》及《建设用地规划许可证》原件及复印件（资料

来源：申请人自备）

⑥《营业执照副本》原件及复印件（资料来源：申请人自备）

⑦《授权委托书》（授权与被授权人身份证号码、公章及法人章）（原件）

（资料来源：申请人自备）

⑧法定代表人身份证和被授权的经办人身份证复印件（加盖公章）（资料来

源：申请人自备）

包括：序号、姓名、详细地址、楼号、单元号、面积、总价格、付款方式（一

次性或贷款）。（注明：表格上要注明填表单位的企业名称、开发项目名称，另

需加盖公章、填表时间）。

29.2 办理路径

①窗口办：沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号综合窗口。

②网上办：商品房网上合同备案系统

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=4d0f3922-ead3-46e0-a84e-900a35348b59

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4d0f3922-ead3-46e0-a84e-900a35348b59
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=4d0f3922-ead3-46e0-a84e-900a35348b59
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29.3 办理时限：3 个工作日。

29.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确需

到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提

供预约服务，如有问题可 87898660 咨询投诉。

三十、建设项目供热报装

建设项目（集体）申请依据供热需求并结合管网的状况报装。

30.1 需提供要件

建设项目供热报装申请表（资料来源：申请人自备)

30.2 办理路径

①窗口办:沈阳市辽中区政务服务中心一楼 4 号综合窗口。

②网上办：沈阳市政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleven

tdetail?taskguid=895c0099-4e32-4baa-b0a8-8f96ecfe0a27

30.3 办理时限：20 个工作日。

30.4 温馨提示：为保障您快捷办事，建议您优先选择“网上办”方式。确

需到政务服务中心办理，您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您

提供预约服务，如有问题可拨打 87807007 咨询投诉。

javascript:;
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=895c0099-4e32-4baa-b0a8-8f96ecfe0a27
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=895c0099-4e32-4baa-b0a8-8f96ecfe0a27
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

供热热源审查 沈阳市辽中区房产局没有办理权限

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理



— 36 —

容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺材料 材料来源

1
低收入住房困难家庭（廉租

住房）住房保障终止

申请人身份证、终止情

况说明
社区提供

补正时限：3 个工作日
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